#: Pas-de-Calais TUTORIEL OUTIL E-PARTENAIRE

Le Département ’

CREATION ET ENREGISTREMENT D’UNE DEMANDE DE SUBVENTION

Ce support retrace les différentes étapes que doit réaliser le partenaire pour toute demande de subvention
qu'il souhaite déposer sur la plateforme, en ligne.
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OUTIL E PARTENAIRES

|. QUELS DISPOSITIFS SONT CONCERNES PAR LE DEPOT EN LIGNE ?

Les dispositifs concernés sont les suivants :

AXE 1 : Dynamisation des parcours : Accueil et Accompagnement des BRSA
AXE 1 : Accompagnement des BRSA ayant une activité indépendante
AXE 1 : Appui aux parcours d'insertion — Levée des freins

AXE 1 : Mobiliser et développer les clauses

AXE 1 : Accompagner les sorties de I'Aide sociale a I'enfance (ASE)
AXE 1 : Solutions Logement - ASE

AXE 1 : Accompagnement social au logement autonome - ASE

AXE 1 : Accompagner les ménages risquant I'expulsion locative

AXE 1 : Pacte Ambition IAE

AXE 2 : Référent solidarité

AXE 2 : Accompagnement professionnel dans les PLIE

AXE 2 : Aide a I'encadrement dans les Association intermédiaires
AXE 2 : Aide a I'encadrement dans les Entreprises d'Insertion

AXE 2 : Appui aux dispositifs d'insertion

AXE 2 : Actions d'innovation sociale

AXE 3 : De I'Insertion Sociale a I'Insertion Professionnelle (ISIP)

AXE 3 : Aide a I'encadrement des Ateliers et Chantiers d'Insertion (ACI)
AXE 3 : Aide a I'encadrement des Chantiers écoles

AXE 3 : Un emploi un toit

AXE 3 : Développer une ingénierie territoriale des clauses d'insertion
AXE 3 : Innovation pour I'appui aux dispositifs d'insertion

Il. COMMENT CREER VOTRE COMPTE E-PARTENAIRE ?

1. Pour la création de votre compte E-partenaire, veuillez cliquer sur le lien suivant :
https.//www.pasdecalais.fr/Vos-demarches-en-ligne/Demande-d-ouverture-de-compte-e-Partenaire-et-grand-
angle

DEMANDE D’OUVERTURE DE COMPTE E-PARTENAIRE ET
2. Vous arriverez alors sur la page ci-apres qui SLLID AL S FTLLE L

vous demande plusieurs informations :

3. Une fois ces informations complétées et 3
. ’ . . . N ETAPE1 PREVISUALISATION
validées, un mail automatique sera transmis a -
I'adresse mail fournie, afin d'obtenir des s e el
, . . , . I[.)isutél-:\ilrz::‘SESIARQUES D'UN ASTERISQUE (*) SONT
compléments d'information pour la création de :

votre compte.

Téléphone * 06 62 62 62 62

Adresse courriel * email @domaine com
/ Confirmez le champ *Adresse courrie

Objet du message

Veillez a renseigner les
coordonnées d’une personne

facilement joignable

Le récépissé d'inscription eu registre SIREN de 'INSEE * Numéra siren/Siret taille maximale
amo

Farcou .

Le dernier compte rendu d*Assemblée Générale. Pour les collectivités, faumir une stteststian
signée du maire. * taille maximale : 3ma

e



https://www.pasdecalais.fr/Vos-demarches-en-ligne/Demande-d-ouverture-de-compte-e-Partenaire-et-grand-angle
https://www.pasdecalais.fr/Vos-demarches-en-ligne/Demande-d-ouverture-de-compte-e-Partenaire-et-grand-angle

Madame, Monsieur,

Mous avons le plaisir d’accuser réception de votre demande de création de compte
E-PARTENAIRE SUBVENTION.

Toute demande incompléte ne pourra étre traitée.

> Le récépissé d'inscription comportant le numéro de SIREN délivré par 'INSEE
(Google-avis de situation au répertoire Siréne).

» Pour Monsieur ou Madame le(la) Président(e):
* Lacivilité
* lenom
* Leprénom
+ Le numéro de téléphone
* E Mail
+ Ladate (jour-mois-année) d'entrée dans la fonction pour le mandat en cours.

» Pour toute autre personne a habiliter :

(Indiguer la date compléte du mandat en cours et non la date de la premiére élection).

Afin de pouvoir enregistrer vos comptes nominatifs pouvez-vous nous transmettre le document et les renseignements suivants a 'adresse mail epartenaire @ pasdecalais.fr

Un compte sera obligatoirement créé
au nom du Président, sur la base des

informations transmises.

La civilite
Le nom
Le prénom

Le numéro de téléphone

E. Mail
La fonction

Dans I'outil e partenaires, le nom de
la personne chargée du dossier sera
automatiquement le nom du
détenteur du compte. C'est pourquoi

il est préférable de créer un second
compte au nom de la personne
chargée du dossier.

A réception de ces infermations, l'identifiant et le mot de passe vous seront transmis par mail.

En cas de non réception, je vous invite & consulter les anti-spams.

Cordialement,

[Il. COMMENT SE RENDRE SUR L'OUTIL ?

Si vous souhaitez déposer une demande de subvention pour |'un des dispositifs précités, rendez-vous sur le
site du Département — portail e-partenaire : https://portailpartenaire.pasdecalais.fr/Extranet/

IV.CONNEXION AU PORTAIL

#: Pas-de-Calais
v 4

Le Département

i surla
Département du Pas.de-Calais.

Elle est destinée aux entreprises qui interviennent pour
le compte du Département ainsi que pour les
demandes de subventions des collectivités,
associations et particuliers

Pour les demandes de subventions. vous avez la
possibilité de bénéficier d'un accompagnement
technique du Département. n'hésitez pas & prendre
contact avec la plateforme Ingénierie 62 qui pourra
vous accompagner dans vos démarches.

Vos projets font grandir le Pas-de-Calals. nous
MEHrons tout 60 CRUNTE DOLC VOUS.

Saisissez votre identifiant et
votre mot de passe puis
cliquez sur OK

\dentiant | ant A saisir @
Mot de passe n m

DE CO!
E-PARTENAIRE

Information de cos
perdue 2

En cas d’oubli des
informations de connexion,

cliquez sur le lien ci-dessus

Si vous voulez ouvrir un
compte e-partenaire

A PasdeCalais
Le Département



https://portailpartenaire.pasdecalais.fr/Extranet/

V. PAGE D'ACCUEIL

A PasdeCalais INGENIERIE 62 Guide Pratique | 4 Contact | 3]

Le Département

ACCUEIL

Correspondant : :
Sur la page d'accueil vous

<«— | pouvez accéder a votre profil

B Mon Profil

Raison sociale :

Complement du nom :
Adresse :

Téléphone :
Email :
Site web :

En cliquant sur votre profil vous arrivez sur la page suivante :

En cliquant sur le logo « Pas-de-Calais Vous pouvez aussi cliquer sur le logo Si vous avez des problémes avec la

Le Département » vous serez redirigé « Ingénierie 62 » qui vous aménera compréhension de e-Partenaire, un

sur le site : https://www.pasdecalais.fr/ sur leur site : http://ingenierie62.fr/. Guide pratique est a disposition.
A% PasdeCalais INGENIERIE 62 Guide Pratique | 5 Contact | 5

Le Département

MON PROFIL

a Maodifier mon mot de passe B Madifier mon compte < Retour

Sur cette page vous pouvez soit :

e Modifier votre mot de passe;
e Modifier votre compte.



https://www.pasdecalais.fr/
http://ingenierie62.fr/

VI.SAISIE D'UNE NOUVELLE DEMANDE

Comrespondant

€} Mon Profil

Raison sociale

Adresse

Vos demandes de
subventions

/'/
B VOS DEMANDES DE susveun?N

¥

Voici la liste des en cours de trail par la

Utilisez le lien sur le numéro de demande ou le statut pour obtenir plus d'informations.

Cliquez sur « Créer une /B3 Créorune nouvel domando do subvenson /Aol rcherche C Actusliser
nouvelle demande de
subvention »

/ 3 Date de  Montant "
o o
Type Numéro Objet Statut LS lT  demandé Action

& Telecharger

e Cliguez sur le domaine « Inclusion durable — AAP »

A PasdeCalais INGENIERIE 62 Guide Pratique | g Contact | 5)

Le Département

Code Type de demande

g AUTRES TYPES DE DEMANDE

Domaine :

Sport

Type de demande Affaires Culturelles

‘ Inclusion durable - AAP

< Retour

e Cliquez sur le dispositif vous concernant :

Domaine : InclysierPGurable - AAP
Type de demand

AXE 1 : Accompagnement des BRSA ayant une activité indépendante (public)
AXE 1 : Accompagnement social au logement autonome - ASE (public)

AXE 1 : Accompagner les ménages risquant I'expulsion locative (public)

AXE 1 : Accompagner les sorties de ['Aide sociale a l'enfance (ASE) (public)
AXE 1 : Appui aux parcours d'insertion - Levée des freins (public) ¢ Retour
AXE 1 : Dynamisation des parcours : Accueil et Accompagnement des BRSA (public)
AXE 1 : Mobiliser et développer les clauses (public)

AXE 1 : Pacte Ambition IAE (public)

AXE 1 : Solutions Logement - ASE (public)

AXE 2 : Accompagnement professionnel dans les PLIE (public)

AXE 2 : Actions d'innovation sociale (public)

AXE 2 : Aide a I'encadrement dans les Associations intermédiaires (public)

AXE 2 : Aide a l'encadrement dans les Entreprises d'Insertion (public)

AXE 2 : Appui aux dispositifs d'insertion (public)

AXE 2 : Référent solidarité (public)

AXE 3 : Aide a I'encadrement des Ateliers et Chantiers d'Insertion (ACI) (public)

AXE 3 : Aide a l'encadrement des Chantiers écoles (public)

AXE 3 : De l'nsertion Sociale a I'nsertion Professionnelle (ISIP) (public)

AXE 3 : Developper une ingénierie territoriale des clauses d'insertion (public)

AXE 3 : Innovation pour I'appui aux dispositifs d'insertion (public)

AXE 3 : Un emploi un toit (public)

Si le domaine ou le type de demande est faux, la demande n'est pas valable et est a refaire.



A. Pagel:

A PasdeCalais INGENIERIE 62 | Contact | x
Le Département

Formulaire : AXE 1: Accomp. BRSA (privé)

|dentification de la structure

Complété a 16%

— Informations réglementaires

Veuillez prendre connaissance des documents ci-dessous avant de compléter votre demande (cliquez sur un libellé pour consulter le document associg).

Appel & projet ) )
Axe 1: Strategie nationale de prévention et de lutte contre la pauvrete
Axe 2 - Engagement collectif en faveur de I'emploi - Hors FSE

Axe 3 : Enoagement collectif en faveur de I'emploi - FSE

O @ Je déclare avair pris connaissance du contenu de 'appel a projets et je m'engage a respecter les régles qui le composent.

— ldentité de la structuree 1

Les bulles bleues

Nom(identique a celui déclaré en préfecture) *
sont des bulles

. . Statut juridigue 'H .
Les informations Juriciq d'informations

grisées ne sont sigle
pas modifiables

SIRET” v Les champs
site internet avec un point
/ d'exclamation
Objet social o sont obligatoires

— Adresse du siége social (déclarée en Préfecture)
N° Voie
Bis, Ter...
Voie
Complément de voie
Lieu Dit

Boite spécifique

Cedex
Code Postal

Commune *




En cas de modification

structure, vous devez
opérer la modification
aupres des services de

regu votre récépissé de

— En cas de changement d'adresse du siége social
N°Voie \
Bis,Ter.. |
voie | | c'Ju nom ou de“
: I'adresse du siege
Complément de voie | | social de votre
LieuDit |
Boite spécifique | ‘ N -
| _ ‘ I'INSEE, apres avoir
Cedex | |
I modification par les
Code Postal | | services de la
| Préfecture.
Commune ‘ /
Nouveau SIRET |@
— Adresse de correspondance (si différente du siége social)
Adresse |
Code Postal |
Commune |

— lIdentification du représentant légale

Nom *
Prénom *

Fonction *

Téléphone *

Adresse mail * |

— Correspondant/chargé du suivi de dossiere

Nom
Prénom

Fonction

Telephone

Adresse mail * |

0 © yai pris connaissance que cette adresse mail sera celle utilisée par le Département du Pas-de-Calais pour toute correspondance.

Il s'agit du nom du
détenteur du compte
e partenaire

Veillez a indiquer les
coordonnées de la
personne a contacter
pour l'instruction du
dossier

Complété a 16%

‘ Etape Précédente ‘

‘ Etape Suivante ‘

4—

=4

Il est possible
a tout moment
d'enregistrer le
formulaire et
de reprendre
sa saisie
ultérieurement

Retour 4 1a liste
des demandes




Cette page concerne
I'activité générale de la

A PasdeCalais structure.

Le Département

Formulaire : AXE 1 : Accomp. BRSA (privé)

Presentation de I'organisme - Historique et objectifs

Historique de la
structure
Présenter en quelques lignes I'histoire de votre A
structure * (V]
W
Présenter la zone géographique d'intervention A
de votre structure * (V]
v
— Obijectifs de l'organisme et champs d'intervention
(]
)
v
— Partenariat
Union, fédération, association, partenariat ou
réseau auquel est affiliée votre structure
(indiquer le nom complet et le sigle) * ©
Partenariat établi par votre structure, au regard A
notamment du volet d'intervention concerné par
la demande * 1)
v

Complété a 33%

Etape Précédente Etape Suivante Retour 4 la liste
des demandes




C. Page3

4 PasdeCalais Tout complément d'information
peut étre joint dans la page 5
« Piéces a joindre ».
Formulaire : AXE 1 : Accomp. BRSA (privé) Des « pi’éces (,:omplémentaires »
- e sont prévues a cet effet.
Description de l'opération

Complété a 50%

Tout élément vous paraissant utile a la bonne compréhension de l'opération pourra étre joint au présent dossier.

— Présentation
Intitulé de I'opération * 0

Montant de la subvention demandée * ©

N° de dossier Ma Démarche FSE (pour les
structures concernées)

Date de début de 'opération (]
Date de fin de I'opération e
Selon I'opération concernée, veuillez indiquer le
nombre prévisionnel de places | mesures ou
bénéficiaires * 1]
Avez-vous sollicité une subvention auprés d'une

autre direction du Conseil départemental pour
ce projet précis 7*  ®0ui ONon

Pour quel montant 2 * @ Si OUI
Quelle est |a direction concernée 7 * ']
— Localisation
Lieu(x) de réalisation * N
v
Aire(s) géographique(s) d'impact de I'opération * A (1)
v

— Contexte général et diagnostic




— Contenu de l'opération

Présenter les phases de I'opération proposée

ainsi que les objectifs visés * @
W
— Résultats attendus
Inscrire les éléments d'évaluation et notamment A
les indicateurs pertinents et complémentaires
aux indicateurs obligatoires inscrits dans la
fiche descriptive du dispositif * @
W

Etape Précédente Etape Suivante

Retour 4 la liste

des demandes
Page 4
A% PasdeCalais | Contact | x
Le Département

Formulaire : AXE 1 : Accomp. BRSA (privé)
Moyens dédiés a l'opération

Compléts 3 67%

—  Moyens humains

Fonctio Structu i ion extel
. O n re (si prestation rme) P

o o

Une nouvelie ligne est ajoutée au tableau dés que le demisr nomiprénom est renseigné (avec une limite & 20 lignes).

Nom / Prénom du personnel % ETP affecté a

(]

Secteur/commune d'intervention

@

— Moyens matériels

Locaux, outils pédagogiques
d'accompagnement utilisés par I'opérateur,
outils de suivi qualitatif, quantitatif et financier
mis en place, justifiant les activités réalisées ... *

10



Il n'y aura pas de budget
pluriannuel pour cet appel
a projets

— Budget prévisionnel

Votre demande de tion quelle
() année(s) 2 - @@

Budget prévisionnel de I'opération Pour tout montant intégré, il
vous sera demandé de préciser
le contenu du financement




Montant total du projet

0,00

Etape Précédente Etape Suivante

Complété a 67%

Retour 4 la liste
des demandes

Page 5

A& PasdeCalais

Le Département

La

Formulaire : AXE 1 : Accomp. BRSA (privé)

Piéces a joindre

selon le dispositif concerné et le

publique). Détail des pieces a

liste des piéces a joindre varie
type de structure (privée ou

joindre en annexe 1.

Compléte 3 83%

Pour compléter votre dossier, merci de bien vouloir mettre en
Tout dossier incomplet retardera linstruction de ce demnier.

ligne les documents précisés dans ce document

Attention : Veillez 4 ne pas joindre des documents volumineux{maximum 20 Mo par document))Lors du scan ou de la génération du document, pensez a

utiliser une résolution pas trop importante.

(TOUS) Délégation éventuelle de signature

(TOUS) Curriculum Vitae de chacun des personnels intervenant
(TOUS) Relevé didentité bancaire ou postal

sociale de l'organisme

TVA (si budget opé en TTC)

des dép. tiers / en nature

rapport annuel dexécufion)

de résultat, rapports, )

de résultat, rapports, ...}

de résultat, rapports, ...}

(TOUS) Pigce complémentaire 1
(TOUS) Pigce complémentaire 2
(TOUS) Pigce complémentaire 3
(TOUS) Pigce complémentaire 4
(TOUS) Pigce complémentaire 5

Modéle attestation de délégation de

signature. docx

(TOUS) Attestation sur lhonneur de la régularité de la situation fiscale et

(TOUS) Attestation fiscale ou sur I'honneur de non-assujettissement & la

(TOUS) Justificatifs des coiits en cas de prestations externes (devis)
(TOUS) Accord du tiers pour la valorisation dans le plan de financement

(TOUS) Rapport d'activités - Présentafion structure (plaquette / dermier

(TOUS) Comptes annuels détaillés de l'exercice clos N-1 (bilans, comptes

(TOUS) Comptes annuels détaillés de lexercice clos N-2 (bilans, comptes

(TOUS) Comptes annuels détaillés de lexercice clos N-3 (bilans, comptes

(TOUS) Balance générale dématérialisée du demier ice clos

(ASS0) Copie de la ication au JO ou du récépissé de déck

ala

Préfecture

(ASS0) Liste des membres du Conseil d Administration
(ASS0) Statuts

(ENTR]) Fiche de renseignements

moins de 3 mois

montants CA + du bilan des entr.

(ENTR) Extrait Kbis, inscription au registre ou répertoire concemé daté de

(ENTR GROUPE) Organigramme des niveaux de participation, effectifs,

— A joindre
Description Modéle Joindre un document
(TOUS) Courrier de sollicitation & adresser a Monsieur le Président du _
Conzeil Départemental du PdC
0US) Aftestation de la capacité du représentant legal a e erla H
u ) - pa b g rigag Modéle Aftestation sur 'honneur docx Parc C | | q uez sur Ies
respaonsabilite de l'organisme P
o

liens pour
télécharger les

T modeles a remplir

Parc

pdlk

Parcourir_..

12



(ENTR) Demiére liasse fiscale compléte

(GIP) Copie de la publication de l'amété d'approbation de Ia convention
constitutive

(GIP) Délibération de I'organe compétent approuvant le projet et le plan de
financement prévisionnel

(GIP) Liste des membres du Conseil d'Administration

(GIP) Convention constitufive

(GIP) Demier bilan et compte de résultat approuvés et rapport éventuel du
commissaire ax compies

Complét 3 83%

Etape Précédente Etape Suivante

F. Pageb6

Retour & la liste
des demandes

Le Département

A% PasdeCalais INGENIERIE 62

| Contact | =

Formulaire : AXE 1 : Accomp. BRSA (privé)

—— Deéclaration sur I'honneur

Complété 3 100%

1 @ Je soussigns (e ),

Agissant sur mandat du Représentant Iégal,
Certifie que Ia structure est réguliérement déclarée

publics ainsi gque I'approbation du budget par les instances siatutaires.

Ceriifie que la siruciure est en régle au regard de I'ensemble des déclaralions sociales el fiscales ainsi que des colisalions el des paiements comrespondants

Ceriifie exactes et sincéres les infermalions du présent dossier, notamment la mention de I des de ions introduites auprés d'autres financeurs

M'engage a fournir au Dé tous les g qui lui i utiles.

Demande une subvention de euros

Précise que cetie subvention, si elle est accordée, devra éire versée au comple bancaire de la structure (relevé d'identité ire & joindre
Fait a e

Ceci clot votre de ion, mais ne vous disp pas de jeoindre l'attestation sur I'honneur signée du représentant légal

Compléié a 100°%

Validez la demande — le dossier
est enregistré et déposé

Etape Précédente

des demandes |

VII.SUIVI DES DEMANDES DEPOSEES EN LIGNE

A. Sur e-partenaire

Lorsque vous étes sur la page d'accueil vous pouvez accéder aux informations principales de votre/vos

demande(s) :
B VOSDEMANDES DE SUBVENTION

Demandes de subvention

Voici |a liste des demandes en cours de traitement par la collectivité. CquUEZ sur
Utilisez le lien sur le numéro de demande ou le statut pour obtenir plus d'informati Iiimprimaﬂte pour Cliquez sur le dossier
S— éditer au format PDF pour accéder ala
omaine : . .
votre demande gestion des pieces
Type de demande - . . o .
B justificatives
Valider
Créer une nouvelle demande de subvention + Affiner la recherche C‘ Actualise)

Dale de  Montant

Type Numéro Objet Statut dépdt  demandé Action
Equipements Encours -
ontls | 2020-00247 Test 05062020 10h57 dangiyse 051062020 100 S = i
¥ Telecharger
Visualisation du statut Cliquez sur la fleche pour accéder au
des demandes détail de la demande

13



Lorsque vous cliquez pour accéder au détail de la demande, la page suivante apparait :

Votre demande est en cours d'analyse par la collectivité.

Demande complete

Erwvoi
—’
Analyse

Saisie

Visualisation de I’état
d’avancement du dossier,
depuis le dépbt de la
demande jusqu’au paiement.

Possibilité d’ajouter des
piéces

complémentaires

Impression d’une fiche
récapitulative de la
demande formulée

Demande acceptée Paiement prét Terminé ‘I
)
Instruction Préparation paiement Paiement en cours V2

Votre demande est en cours 'anslyse per le collectvitd
Palement on cours

DETAIL DE LA DEMANDE
Numéro demande :
Blgepibrimls Les données sont
emande
s celles du demander
Montant demandé

Fax Mail

VOTRE DEMANDE EST SUIVIE PAR

Teléphone

Service
Direcsion des Sports (PRC/DSPO)

COMPOSITION DU DOSSEER
) Piéces fournies

> Pieces attendues

Pléce jointe

Description

Description
Altestation sur | honneut
Subvention
Composhtion du bureay
Subvention
Subvention
Document Thames Comité Dépante
RIB si nouveay ou non mentionn

\ Subvention

N«Mu
T & Imprimer

B. Mails automatiques d'échanges

<

Retour 3 & ste

Parallelement, vous réceptionnerez des mails vous indiquant |'état d'avancement de votre dossier :

Cet email vous est envoyé des
validation du dossier dans

E-partenaire.

Accusé de réception du dossier :

De : no-reply @ pasdecalais.fr <nc-reply@pasdecalais.fr>

A: MAIL_DU_CORRESPONDANT
Objet : Confirmation d'envoi de la demande de subvention

Madame, Monsieur,
Votre demande de subvention a bien €té prise en compte.

Nous vous rapellons que le dépét de la demande de subvention ne vaut pas acceptation

Un nouveau mail vous sera envoyé lors du traitement par les services concernés.

L'admimstration du portail ePartenaire

Conseil départemental du Pas-de-Calais
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e Reprise des éléments de détail de la demande :

A:

Nous avons réc

De : no-reply@pasdecalais.fr <no-reply@pasdecalais.fr>
Envoyé : vendredi 25 septembre 2020 13:20

Objet : Accuse de reception de votre demande de subvention :

Madame, Monsieur,

é votre d de de subvention dont voici le détail -

o Structure :

o Dispositif concerné :
= Montant de la sub

ntion d dée :

o Numéro de la demande :

Nous analyserons pr t sa létude et vous tiend informé(e) des suites réservées a ce dossler
Il convient de rappeler que le dépét d'une demande de subvention ne vaut pas tiq t accep
Cordialement.

Ceci est un email automatique, merci de ne pas répondre a ce message.
Pour toute communication, veuillez vous connecter au portail ePartenaire pour obtenir les informations de contact pour votre demande

e Demande de modification :

Il vous est demandé de compléter/modifier la demande. Dés réception de cet email, vous pouvez retourner
sur votre dossier afin d'effectuer les modifications demandées. Puis, vous validez de nouveau votre

demande.

PS : un nouvel accusé de
réception vous sera
transmis automatiquement.

De : no-rephy @p fr <no-regty@pasdecatais ir>
A MAL_DU_CORRESPONDANT
Objet : de de yuln p

Madame, Monsieur,

La d de n' par nos services s avére iIncompléte.

Pout rappel. an voici les détals

@ Numéso de la demande

» Stwuctore

= Dispositd concerné )

= Montant de la subventica demandée

» Mot do renvel - Mangee la pidce RIB, merdi de b joindre au formulaine (chquez ser be crayon dans eParenaive) -Absence de phces justiicatives

Nous vous imvitons A vous rendre sur le portal gPadienaire (Mips Vpcdaipadensire pasdecaials ifExiraned’) afin do modifier votre demande de subvention of revelr les piéces fournies.

Pour rappel. Minstrection de votre demande, soumise & la prisentation dun dossier complel, ne S0ea oo epdisg Guapios ricoption dus ploces manquant

Cordalement

Coonlmmnllm marci S ne pas rpendre & oo message
Pour toute , voulllez vous au portall ePanenaire pour obtenk les informaticns de contact pour votre demande

e Validation de la complétude de la demande

De: i = fr <

decalals.fr>

A:
Objet : Demande complete :

Madame, Monsieur,

Pour rappel, en voici le détail
o Structure

o Dispositif concerné : .

oM de fa sub

a Numéro de la demande

PITEP PSP

Envoyé : vendredi 25 septembre 2020 13:26

Nous avons le plaisir de vous informer que le dossier portant votre demande de subvention n°® est complet

Cordialement

Pour toute communication, veuillez vous

Cette d de entre doré en phase d'
Les services de la Direction des Politiques de lnclusion Durable se tiennent a votre disposition pour tout 5 et vous tiendront informé(e) par courrier de la décision apportée a votre demande.

Cedi est un email automatique, merci de ne pas répondre & ce message

au portall eP ire pour obtenir les informations de contact pour volre demande.
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VIII. ANNEXES

A. ANNEXE 1 — LISTE DES PIECES A JOINDRE

Selon les dispositifs concernés et le type de structure (privée ou public) voici la liste des pieces a joindre :

Pour les dispositifs suivants :

AXE 1 : Dynamisation des parcours : Accueil et Accompagnement des BRSA
AXE 1 : Accompagnement des BRSA ayant une activité indépendante

AXE 1 : Accompagner les sorties de I'Aide sociale a I'enfance (ASE)

AXE 1 : Solutions Logement - ASE

AXE 1 : Accompagnement social au logement autonome - ASE

AXE 1 : Accompagner les ménages risquant I'expulsion locative

AXE 2 : Référent solidarité

AXE 2 : Accompagnement professionnel dans les PLIE

AXE 2 : Actions d'innovation sociale

Structures relevant du public :

e Courrier de sollicitation a adresser a Monsieur le Président du Conseil Départemental du Pas-de-Calais ;

e Document attestant de la capacité du représentant Iégal a engager la responsabilité de I'organisme pour
I'opération ;

e Délégation éventuelle de signature ;

e Les Curriculum Vitae de chacun des personnels intervenant ;

e Relevé d'identité bancaire ou postal ;

e Attestation sur I'honneur de la régularité de la situation fiscale et sociale de I'organisme ;

e Attestation fiscale ou a défaut sur I'honneur de non-assujettissement a la TVA (si le budget prévisionnel de
I'opération est présenté TTC) ;

e Justificatifs des coUts en cas de prestations externes (devis) ;

e Document attestant I'accord du tiers pour la valorisation, dans le plan de financement, des dépenses de tiers ou
des dépenses en nature, le cas échéant ;

e Rapport d'activités : Présentation de la structure (production d'une plaquette ou du dernier rapport annuel
d'exécution) ;

« Comptes de gestion détaillés de I'exercice clos N-1 (Bilans, comptes de résultats, annexes)

« Comptes de gestion détaillés de I'exercice clos N-2 (Bilans, comptes de résultats, annexes)

« Comptes de gestion détaillés de I'exercice clos N-3 (Bilans, comptes de résultats, annexes)

e Délibération de I'organe compétent approuvant le projet et le plan de financement prévisionnel.

e Piece complémentaire

e Piece complémentaire

e Piece complémentaire

e Piece complémentaire

e Piece complémentaire

Structures relevant du privé :

a. Pour tous les organismes bénéficiaires

e Courrier de sollicitation a adresser a Monsieur le Président du Conseil Départemental du Pas-de-Calais ;

e Document attestant de la capacité du représentant Iégal a engager la responsabilité de I'organisme pour
I'opération ;

e Délégation éventuelle de signature;

e Les Curriculum Vitae de chacun des personnels intervenant;

e Relevé d'identité bancaire ou postal ;

e Attestation sur I'honneur de la régularité de la situation fiscale et sociale de I'organisme ;

e Attestation fiscale ou a défaut sur I'nonneur de non-assujettissement a la TVA (si le budget prévisionnel de
I'opération est présenté TTC) ;

e Justificatifs des colts en cas de prestations externes (devis) ;
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Document attestant I'accord du tiers pour la valorisation, dans le plan de financement, des dépenses de tiers ou

des dépenses en nature, le cas échéant ;

Rapport d'activités : Présentation de la structure (production d'une plaquette ou du dernier rapport annuel

d'exécution) ;

Les comptes annuels détaillés de I'exercice clos N-1 (Bilans, Comptes de Résultat, annexe comptable et rapport

éventuel du commissaire aux comptes) ;

Les comptes annuels détaillés de I'exercice clos N-2 (Bilans, Comptes de Résultat, annexe comptable et rapport

éventuel du commissaire aux comptes)

Les comptes annuels détaillés de I'exercice clos N-3 (Bilans, Comptes de Résultat, annexe comptable et rapport

éventuel du commissaire aux comptes)

Balance générale dématérialisée du dernier exercice clos
Piece complémentaire

Piece complémentaire

Piece complémentaire

Piece complémentaire

Piece complémentaire

Pour les associations

Copie de la publication au JO ou du récépissé de déclaration a la Préfecture
Liste des membres du Conseil d'administration

Statuts

Pour les entreprises ou toute entité exercant une activité économique ou commerciale réguliere
Fiche de renseignements a remplir pour les entreprises
Extrait Kbis, inscription au registre ou répertoire concerné daté de moins de 3 mois

Pour les entreprises appartenant a un groupe: organigramme  précisant les
de participation, effectifs, montants du chiffre d'affaires et du bilan des entreprises du groupe

Derniere liasse fiscale compléte

Pour les GIP

Copie de la publication de I'arrété d'approbation de la convention constitutive

Délibération de I'organe compétent approuvant le projet et le plan de financement prévisionnel
Liste des membres du Conseil d'administration

Convention constitutive

Dernier bilan et compte de résultat approuvés et rapport éventuel du commissaire aux comptes

Pour les dispositifs suivants :

niveaux

AXE1:
AXE1:
AXE1:
AXE 2:
AXE 2:
AXE 2:
AXE 3:
AXE 3:
AXE 3:
AXE 3:
AXE 3:
AXE 3:

Appui aux parcours d'insertion — Levée des freins

Mobiliser et développer les clauses

Pacte Ambition IAE

Aide a I'encadrement dans les Association intermédiaires
Aide a I'encadrement dans les Entreprises d'Insertion

Appui aux dispositifs d'insertion

De I'Insertion Sociale a I'Insertion Professionnelle (ISIP)
Aide a I'encadrement des Ateliers et Chantiers d'Insertion (ACI)
Aide a I'encadrement des Chantiers écoles

Un emploi un toit

Développer une ingénierie territoriale des clauses d'insertion
Innovation pour I'appui aux dispositifs d'insertion

Structures relevant du public :

Courrier de sollicitation a adresser a Monsieur le Président du Conseil Départemental du Pas-de-Calais ;
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e Document attestant de la capacité du représentant légal a engager la responsabilité de l'organisme pour
I'opération ;

e Délégation éventuelle de signature ;

e Les Curriculum Vitae de chacun des personnels intervenant ainsi que les contrats de travail ;

e Relevé d'identité bancaire ou postal ;

e Attestation sur I'honneur de la régularité de la situation fiscale et sociale de I'organisme ;

e Attestation fiscale ou a défaut sur I'honneur de non-assujettissement a la TVA (si le budget prévisionnel de
I'opération est présenté TTC) ;

e Justificatifs des colts en cas de prestations externes (devis) ;

e Document attestant I'accord du tiers pour la valorisation, dans le plan de financement, des dépenses de tiers ou
des dépenses en nature, le cas échéant ;

e Rapport d'activités : Présentation de la structure (production d'une plaguette ou du dernier rapport annuel
d'exécution) ;

« Comptes de gestion détaillés de I'exercice clos N-1 (Bilans, comptes de résultats, annexes)

« Comptes de gestion détaillés de I'exercice clos N-2 (Bilans, comptes de résultats, annexes)

« Comptes de gestion détaillés de I'exercice clos N-3 (Bilans, comptes de résultats, annexes)

e Lettre de mission pour le personnel affecté a temps plein ou a temps mensuellement fixe ;

e Fiche de paie de décembre N-1 ;

e Délibération de I'organe compétent approuvant le projet et le plan de financement prévisionnel.

e Piece complémentaire

e Piece complémentaire

e Piece complémentaire

e Piece complémentaire

e Piece complémentaire

Structures relevant du privé :

a. Pour tous les organismes bénéficiaires

e Courrier de sollicitation a adresser a Monsieur le Président du Conseil Départemental du Pas-de-Calais ;

e Document attestant de la capacité du représentant Iégal a engager la responsabilité de I'organisme pour
I'opération ;

e Délégation éventuelle de signature;

e Les Curriculum Vitae de chacun des personnels intervenant ainsi que les contrats de travail ;

e Relevé d'identité bancaire ou postal ;

e Attestation sur I'honneur de la régularité de la situation fiscale et sociale de I'organisme ;

e Attestation fiscale ou a défaut sur I'nonneur de non-assujettissement a la TVA (si le budget prévisionnel de
I'opération est présenté TTC) ;

e Justificatifs des codts en cas de prestations externes (devis) ;

e Document attestant I'accord du tiers pour la valorisation, dans le plan de financement, des dépenses de tiers ou
des dépenses en nature, le cas échéant ;

e Rapport d'activités : Présentation de la structure (production d'une plaquette ou du dernier rapport annuel
d'exécution) ;

e Lescomptes annuels détaillés de I'exercice clos N-1 (Bilans, Comptes de Résultat, annexe comptable et rapport
éventuel du commissaire aux comptes) ;

e Lescomptes annuels détaillés de I'exercice clos N-2 (Bilans, Comptes de Résultat, annexe comptable et rapport
éventuel du commissaire aux comptes)

e Lescomptes annuels détaillés de I'exercice clos N-3 (Bilans, Comptes de Résultat, annexe comptable et rapport
éventuel du commissaire aux comptes)

e Balance générale dématérialisée du dernier exercice clos

e Lettre de mission pour le personnel affecté a temps plein ou a temps mensuellement fixe.
e Fiche de paie de décembre N-1

e Piece complémentaire

e Piece complémentaire

e Piece complémentaire

e Piece complémentaire

e Piece complémentaire
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Pour les associations

Copie de la publication au JO ou du récépissé de déclaration a la Préfecture
Liste des membres du Conseil d'administration

Statuts

Pour les entreprises ou toute entité exercant une activité économique ou commerciale réguliere
Fiche de renseignements a remplir pour les entreprises
Extrait Kbis, inscription au registre ou répertoire concerné daté de moins de 3 mois

Pour les entreprises appartenant a un groupe: organigramme  précisant les
de participation, effectifs, montants du chiffre d'affaires et du bilan des entreprises du groupe
Derniére liasse fiscale complete

Pour les GIP

Copie de la publication de I'arrété d'approbation de la convention constitutive

Délibération de I'organe compétent approuvant le projet et le plan de financement prévisionnel
Liste des membres du Conseil d'administration

Convention constitutive

Dernier bilan et compte de résultat approuvés et rapport éventuel du commissaire aux comptes

niveaux
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B. ANNEXE 2 - ATTESTATION D'ENGAGEMENT ET DECLARATION SUR L'HONNEUR

Je soussigné(e) (nom, prénom et qualité du ou de la représentant(e) légale(e) ou de son

délégataire)
..................................................................... , en qualité dereprésentant(e) légal(e) de l'organisme bénéficiaire
désigné dans le présent dossier, ayant qualité pour I'engager juridiguement, sollicite une subvention au Conseil
départemental du Pas-de-Calais pour un montant de (montant).........ccc..ccoeevreeenenn. euros pour la réalisation de

I'OPEIALION. ... , sur la période  suivante

J'atteste sur I'honneur de la régularité de la situation fiscale et sociale de I'organisme que je représente. Je
sollicite l'aide financiere du Conseil départemental en complément des ressources publiques et privées
indiquées au budget prévisionnel de I'opération détaillé dans le présent dossier.

Je certifie I'exactitude des renseignements indiqués dans le présent dossier.

J'ai pris connaissance du cahier des charges et m'engage a le respecter si I'aide m'est attribuée.

Fait a
Le

Signature du représentant légal
ou de son délégataire
et cachet de la structure
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C. ANNEXE 3 - ATTESTATION DE DELEGATION DE SIGNATURE DU/DE LA REPRESENTANT(E)
LEGALE(E)

= A compléter si le ou la représentant(e) Iégal(e) de I'organisme souhaite déléguer sa signature.

Je soussigné(e) (nom, prénom et qualité du ou de la représentant(e)

[EGAI(R)) v vervvre et eee e st st s s et e s s 288 e 288 e 58 s R8s SR8 R e R sttt
ey €N qUAlIEE de représentant(e) 1égal(e) de (nom de I'organisme bénéficiaire)

.................................................................................................................................................................................................... , désigné

dans le présent dossier, ayant qualité pour I'engager juridiguement, atteste que délégation de signature

est donnée a (nom, prénom et qualité du délégataire)

................................................................ , a l'effet de signer tout document nécessaire a la mise en ceuvre de

I'opération décrite dans la présente demande de subvention, a son suivi administratif et financier et tout

document sollicité par les instances habilitées au suivi, a I'évaluation et au contréle des aides du Conseil

départemental du Pas-de-Calais.

Les documents signés en application de la présente délégation de signature, comporteront la mention «

pour le (ou la) représentant(e) légal(e) et par délégation ».

Je m'engage a faire connaitre toute limitation apportée a cette délégation de signature.

Fait a
Le
REPRESENTANT LEGAL PERSONNE RECEVANT LA DELEGATION
Nom : Nom :
Qualité : Qualité :
Signature : Signature :

Cachet de la structure :
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